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1 Loggain

For att starta spelaradministrationen maste du forst logga in i systemet.

1. Starta Internet Explorer
2. Gatill adressen http://adm.swehockey.se

3. Ange anvandarnamn och l6senord, och tryck pa knappen logga in.
Lopga in
Anvandarnamn

Lisenord

Logga in

Jag har gldmt mitt ldsenord =

4. Om du skulle ha glomt ditt I6senord kan du klicka pa lanken ”Jag har glomt mitt I6senord”. Formularet nedan
visas. Ett mail skickas till den e-postadress du anger, alternativt till den anvdandare som ar kopplad till den
aktuella e-postadressen.

Skicka inloggningsuppgifter

Anvandarnamn/E-postadress

|

Logga in =

Sida 4
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2 Sasongsregistrering

Manga av spelarna som skall registreras for sdsongen finns redan i SIF:s spelardatabas. Dessa kan man enkelt registrera
via en krysslista ddar man valjer om spelaren skall sésongregistreras, har bytt klubb eller om spelaren har slutat.

Skulle spelaren inte finnas med i listan maste spelaren nyregistreras (Se Nyregistrering pa sidan 6).

Spelaren kan finnas med bade som en aktiv spelare och som en person i personregistret. Om spelaren inte varit knuten
till ndgon klubb senaste aret kan han/hon finnas med i personregistret, alternativt ar spelaren registrerad for en annan
forening. D& maste en dvergang goras enligt gillande regler. Kontakta administrerande forbund i dessa fall!

1. I'menyn till vanster valjer du "Spelare — Sasongsregistrera”

» Spelare » S&songsregistrera Martin Hovlund | Logout

Sdsongsregistrera

|sedatum fran Fadelsedatum till
{

de
Férening (a 3553mmdd)

Hem

Spelare -
Administrera
S&szongsregistrera
Gvergang

Lagregistrering
Rapporter

Andra tvergang

2. Valj férening och eventuellt ocksa om du vill filtrera poster och bara visa spelare inom ett visst aldersintervall.
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3. Valj sedan ratt alternativ och fyll i minst ett mobilnummer for varje spelare. Vissa spelare har redan fatt en
sasongsregistrering automatiskt. Det ar spelare som har giltiga spelaravtal med klubben. Dessa hittar du langst
ner i listan.

OBS! Det ar viktigt att du dven avregistrerar spelare som slutat for att informationen i databasen skall vara sa
komplett och uppdaterad som méjligt.

Sdsongsregistrera
Fodelsedatum fran  Fidelsedatum till

dels: dels:
Férening S334mmdd &533mmdd i
Motala AIF HK [31224] - Stk

Spara

Reg.

Fodelsedatum ~ Fdgrnamn  Efternamn At\g'a'rd datum Mobil
2005-11-15 Liam Adamsson-Ohlin Sasongsregistrera Siutat - Ingen étgérd 2014-01-13 Gom ‘ Spelare | Virdnadshavare
2001-05-08 Lerre ey Sadsongsragistrera Slutat * Ingen atgérd HriEEe ETo ‘ Spelare | Vardnadshavare
2004-04-28 Filip Aktner S&songsregistrera Slutat * ngen atgérd 2013-08-30 Gom ‘ Spelare | Vérdnadshavare
2002-04-05 Oskar Aktner Sasongsregistrera Slutat . Ingen étgérd 2013-08-16 Viza
2003-08-08 Alfred Almberg Sasongsregistrera Slutat ®) ngen atgérd 2012-05-13 Gom ‘ Spelare | Vérdnadshavare
2001-04-01 Moltas TEETE Sésongsregistrera Slutat * Ingen atgérd ZEE A Gom ‘ Spelare | Vardnadshavare
2000-05-31 Ludvig Alveteg Sasongsregistrera Slutat * Ingen atgérd 2012-08-18 Gom ‘ Spelare | Vérdnadshavare
1887-03-28 Casper Andela Sédsongsregistrera Slutat *! |ngen atgérd Zrigaresl Gom ‘ Spelare | Vardnadshavare
2003-12-02 Elit Andersson Sasongsregisirera Sutst ® mgendigara | 20130819 Gom ‘ Spelare | Vérdnadshavare
2004-08-09 Emil Anderszon Sasongsregistrera Siutat * Ingen Atgdrd 2013-08-30 Gom ‘ Spelare | “vérdnadshavare

c i . .
1989-05-29 Martin Andersson Sasongeregistrera Slutat ® Ingen dtgdrd 2013-08-08 Visa

c e . - .
1987-05-15 uE ATIEEEIT Sadsongsragistrera Slutat *! Ingen atgérd s Gom Spelare
2001-08-21 Molas Andersson Sasongsregistrera Slutat - Ingen ﬂ:tgérd 2013-10-07 Gom Spelare “ardnadzhavare

4. Nar du gatt igenom hela listan trycker du pa knappen Spara.
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3 Nyregistrering

Nyregistrering av spelare maste goras for de spelare som inte dyker upp i listan for sdsongsregistrering. For att kunna
registrera en ny spelare krévs att det finns ett giltigt personnummer pa spelaren. Systemet tillater inte registrering av
spelare med felaktiga personnummer. For utlandska spelare ar dock detta inget krav, men registrering av utlandska
spelare far bara goras centralt av svenska ishockeyforbundet.

1. Imenyn till vanster valjer du “Spelare — Administrera”.
2. Tryck pa knappen Lagg till.

» Spelare » Administrera Martin Hovlund | Logout

Administrera spelare

Fodelsedatum Fddelsenr.
cooo

(aaaammdd)  (nnnn) Férnamn Efternamn Fdreningsnamn/nr. Transfer
) | |F'ersor1er(szv [ Sok ” Léggtill]

Hem .. .

Lagg till spelare
Spelare -

Nationalitet Kon
Administrera |SWEDEN |Z| ||\,-'|an |Z|
S&songsregistrera Fadelsedatum Fadelsenr.

(A48ammadd) nnnn
Gvergang - Nista »

Lagregistrering

Rapporter

3. Forst matar du information om nationalitet, kon, fodelsedatum och fodelsenr. Nar du trycker pa “Néasta >>”
gor systemet en kontroll om personen redan finns i databasen. Om spelaren finns och inte &r registrerad pa
nagon annan klubb, sa kan du registrera honom fér klubben (Se Befintlig spelare pa sidan 8). Om spelaren ar
registrerad for en annan klubb maste en 6vergang goras enligt géllande regler. Kontakta administrerande
forbund!

» Spelare = Administrera Martin Hovlund | Logout

Administrera spelare

Fodelsedatum Fadelsenr.
(3888mmdd)  (nnnn) Férnamn Efternamn Fdreningsnamn,/nr. Transfer

[ sok || Laggtil

| ||Per50ner (zzv

Hem .. .
Lagg till spelare
Spelare -
Nationalitet Kon
Administrera | SWEDEN Man
Sasongsregistrera Fidelsedatum Fadelsenr.
(A48ammdd) nnnn
Gvergang -
Lagregistrering Farnamn Efternamn Anteckningar
p
Rapporter | |
R Fadelseland Fadelseort
Andra tvergang VT |Z| | |
Férening i Férening Moderklubb
Tavling - | | |
Position Fattning
Resultat 5 p oy
Vlj [=] [val [~]
Domare Y Langd (cm) vikt (kg)
Personer | | |
Sdkerhet 5 Trojnr.
| [ pispens i
Spara

Sida 7



Spelaradministration - Anvandarhandledning 2017-01-27

4. Mata in uppgifterna pa spelaren. Falt med gul bakgrund maste fyllas i, 6vriga ar valfria. Har du bara ratt att
administrera spelare for en férening kommer den féreningen att vara forvald. Har du ratt till att matain
spelare pa fler féreningar skriver du in namnet pa foreningen; varefter du skriver i faltet visas en lista med
klubbar som motsvarar vad du matat in, och dar du sedan kan vélja den klubb du s6ker. Det samma géller for
fodelseort och moderklubb.

Overgdng l /| || Dispens
Lagregistrering Nationalitet Kon

| SWEDEN =] |Mman =
Rapporter

F Férnamn Efternamn

Andra évergdng Peter | Forsberg |
Férening - Fidelzeland Fidelssort

SWEDEN B3 B [GRNSKOLDSVIK |
Tavling - 4 4

Moderklubb DRNSKDLDS\HK

Resultat - | | |

5. Tryck pa spara nar du ar klar med registreringen. Om allt ar korrekt ifyllt har en sdsongsregistrering skapats pa
spelaren, och du har maéjlighet att komplettera med ytterligare information, t. ex adress och telefon m.m. (Se
Befintlig spelare — Kontaktinformation pa sidan 10).

6. Saknas ndgon information som kravs gar det inte att spara posten, och systemet kommer att meddela vilken
information som saknas. | annat fall visas foljande bild:

» Spelare » Administrera Martin Hovlund | Logout

Administrera spelare

Fodelsedatum Fodelsenr.

(8888mmdd)  (nnnn) Farnamn Efternamn Féreningsnamn/nr. Transfer
19730720 | | | peter |[forsperg I I |[personer (s | [ Sok | [Laggtil |
Hem
/ MODO Hockey [3012] - 2009-10
spetare . Peter Forsberg

Administrera | Allmén info [ Kontakt T Registrering T Avtal T Lagregistrering ]

Sasongsregistrera Fidelsedatum  Fdadelsenr.
~ ., (8833mmdd)  (nnnn)
o} - .
vergana DDlspens
Lagregistrering Nationalitet Kiin Anteckningar
SWEDEN - Man - -
Rapporter
Andra & o Farnamn Efternamn
ndra dvergang
Peter | [Forsberg |
Forening hd
Fadelseland Fadelseort
Tivling - SWEDEN ~ | GRNSKOLDSVIK |
Resultat - Moderklubb Trajnr.
Domare S | | _
Position Fattning
Personer Center - Leift -
Sdkerhet v Langd (cm) ikt (ka)
[185 | [o3
Overglng » Senast andrad: 2009-09-23
Senaste dvergang: Andrad av: Tibor Gregor

USA -= MODO Hockey
(2009-01-30, Yvonne Kogner)
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4 Befintlig spelare

4.1 Sok

Du kan soka pa fodelsedatum, fodelsenummer, féornamn, efternamn och klubb. Du kan ocksa valja om du vill s6ka

bland samtliga personer i databasen, eller endast bland aktiva spelare.

1.

Vilj Spelare — Administrera i menyn.
Mata in informationen du séker, och tryck pa knappen Sok.
| exemplet nedan har en sékning gjorts pa Brynas IF.

Resultatet av din s6kning visas i en lista. Klicka pa Valj for att visa spelaren.

2017-01-27

Om sokningen returnerar manga spelare kan sékningen ge flera sidor med spelare, och genom att trycka pa

nasta siffra kommer man vidare i det urval man gjort.

» Spelare = Administrera

Administrera spelare

ngelsedatum Fadelsenr.

Martin Hovlund | Logout

(3383mmdd)  (nnnn) Fdrnamn Efternamn Fareningsnamn/nr. Transfer
’ | | || ||B")‘”551F [1326] || ||Personer (sev [ Sk ] [ Lagg tiII]

Hem }' Fnr. Nat. Fornamn Efternamn Firening Aktiv

Wialj 2001-07-08 SWE Jasin Abdullah Brynds IF [1326]
Spelare ~

Wil 1998-07-10 SWE Kevin Ahlanzberg- Brynds IF [1326]
Administrera Saaribirta

Wilj 1885-07-22 SWE Andre Amiot Brynds IF [1326]
Sdsongsregistrera -

Walj 1988-04-28 SWE Niclas Andersen Brynds IF [1326]
- o
Overgang vl | 2002-05-14 SWE Alfons Andersson Brynis IF [13286]
Lagregistrering Wil 159598-03-17 SWE Daniel Andersson Brynds IF [1326]
Rapporter Wil 15954-08-30 SWE David Andersson Brynds IF [1326]

Wilj 1985-06-26 SWE Johan Andersson
Andra & o

ndra overgang val | 2003-11-04 SWE | Julus Andersson Brynds IF [1326]

Firening - Wialj 1958-03-19 SWE Kenneth Andersson
Tawling = Wil 1961-01-31 SWE Krister Anderzson

Wil 1986-04-26 SWE Kristoffer Andersson
Resultat A

Wil 1955-07-01 SWE Lars Andersson
B T Vil | 1969-09-09 SWE Lena Andersson
Personer Vil 15988-05-21 SWE Mattias Andersson
Sikerhet - Wil 2001-01-23 SWE Sebastian Andersson

Brynds IF [1326]
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4.2 Redigera

2017-01-27

Nér du valt spelaren far du upp féljande bild dar du kan redigera informationen om spelaren. Férutom

grundinformationen kan du har dven uppdatera kontaktinformation (Fliken Kontakt) for spelaren och se information

om tidigare sdsongsregistreringar (Fliken Registrering). Du hittar dven uppgifter om spelarens avtal och

lagregistreringar har.

Tips: Du kan flytta mellan de olika flikarna genom att trycka ALT + <Understruken bokstav> for att komma till
respektive flik. Vill du visa kontaktfliken trycker du ALT+K.

Hem

Spelare -
Administrera
S&songsregistrera

- o

Cwergang

Lagregistrering
Rapporter

Andra dverglng

Firening -
Tawvling -
Resultat =
Domare -
Personer

Sdkerhet =

= Spelare » Administrera

Administrera spelare

Fadelsedatum Fédelsenr.
855

5
(3833mmdd)  (nnnn) Firnamn Efternamn

Martin Hovlund | Logout

Fareningsnamn/nr. Transfer

| | forsberg

|[MODO Hockey (301 |

| sok || Laggtil

| | Perzoner (s&v

Peter Forsberg

/ MODO Hockey [3012] - 2009-10

| Allman jinfo [ Eontakt T Beqgistrering T Avtal I Lagregistrering ]
Fodelsedatum  Fodelsenr.
(3338mmdd) (nnnn)
| B [T pispens
MNationalitet Kan Anteckningar
| SWEDEN =] |man =] -
Farnamn Efternamn
| Peter | | Forsberg |
Fadelseland Fadelseort
SWEDEN [=] [6RMsKOLDSVIK |
Moderklubb Trajnr. |
Position Fattning
Center [=] [Lert [~]
Langd (cm) Wikt (leg)
1185 | |o3 |
Soara Gverging » Senast andrad: 2009-0%-23

For att sdsongsregistrera spelaren markerar du kryssrutan Sdsongsregistrera, och trycker pa knappen Spara. Om

kryssrutan ar avaktiverad beror det pa att spelaren redan har en sdsongsregistrering pa aktuell sdsong, och kan inte

registreras utan att en 6vergang gors. Kontakta administrerande forbund i dessa fall!

Sida 10



Spelaradministration - Anvandarhandledning

4.3 Kontaktinformation
Klicka pa fliken Kontakt for att visa/redigera kontaktinformationen.
Mata in informationen och tryck pa spara.

» Spelare » Administrera

Administrera spelare

2017-01-27

Martin Hovlund | Logout

Fadelsedatum  Fadelsenr.
(3333mmdd)  (nnnn) Féirnamn Efternamn Foreningsnamn/nr. Transfer
-| | || || schelin || || ||Per50r‘|er (2w ’ Sik H Lagg tilI]
Hem Jesper SChe“n / Motala AIF HK [31224] - 2009-10
Spelare -

Allman info I Kontakt r Registrering T Avtal T Lagregistrering ]

Administrera

Sasongsregistrera Land Tel.
SWEDEN =] | |

- o

Overgang c/o Mabil

Lagregistrering | |
Ad -

Rapporter | re=s | E-post |

“ . 5

Andra dvergang Postnr. ort

Forening A | ” |

Tavling -

Resultat A

Domare hd

Personer

Sikerhet -

4.4 Dubbletthantering

Hantering av personer som ligger som dubbletter gérs med hjalp av dubbletthanteringen. Har kan du sla samman

informationen fran tva olika poster sa dubbletten forsvinner.

fran den ena personen

1. Sok upp personen du vet finns som dubblett.

2. Valj vilken dubblett du vill sla ihop till 1.

3. Med hjélp av kryssrutorna valjer du vilken information du vill behalla, vill du behalla allt
kryssar du i rutan "behall”. Vill du ha med info fran bada personerna sa kryssar du i rutan for vilken information
som ska folja med.

4. Sla samman personerna.

r Person Information Behall Person Information Behall
Fidelsdatum Fidelsnr RF IdrottsId Fidelsdatum Fidelsnr RF IdrottsId
Férnamn Efternamn Férnamn Efternamn
Mationalitet Mationalitet
Adress Adress
| Adress, Postnummer, Ort | Adress, Postnummer, Ort
Postnr. | |Ort | Postnr. | |Ort
Rensa Rensa
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4.5 Registrering

Klicka pa fliken Registrering for att visa spelarens sdsongsregistrering och historiska registreringar.

= Spelare = Administrera Martin Hovlund | Logout

Administrera spelare

Fadelsedatum  Fadelsenr.

(8383mmdd)  (nnnn) Féirnamn Efternamn Fareningsnamn/nr. Transfer
- | |ove || molin || || ||Per50ner (sev [ Sik ] ’ Lagg tilll
Hem OVe M0|In J/ Brynas IF [1326] - 2009-10
Spelare -

[ Allman info T Kontakt ] Begistrering [ Lvtal T Lagregistrering ]
Administrera

S&zongsregistrera

Startdatum Slutdatum

. (a°§a°§mrndd) (2325mmad)
Cwergang I I
Lagregistrering Sasong Fiirening
Rapporter |2008-10 Brynas IF [1326]
Forening -
Tévling v Aktuellt avtal
e - Bryniis IF [2009-06-05--2010-05-15], Nationellt (avt.nr 175057)
Domare -

Startdatum = Slutdatum Fidrening Sdsong
HELTLTE Vil | 20089-05-16 | 2010-05-15 | BryndsIF | 2009-10
Sikerhet . Vil | 2008-05-16 | 2008-0515 | BryndsIF | 2008-08

4.6 Avtal

Klicka pa fliken Avtal for att visa/registrera spelaravtal och avtalshistorik. Det kravs en viss typ av rattighet for att kunna
visa och registrera den har informationen.

4.6.1 ITC
Kryssa i rutan ”ITC Godkdand” om spelaren har godkant den.
Oscar Méller 7 skelleftes AIK [21586] - 2014-15 (Personld=7

[ Allmdn info T Kontakt T Begistrering ] Avtal [ Lagregistrering T Utbildningsersattning ]

Startdatum Slutdatum
{d38ammdd) (da&8ammdd)
2009-05-16 - 2020-01-01 Eegransad transfer
Avtalsnummer Avtalstyp
5902 | [NHL v
Motering Transferkortnr.
Anmalan av svensk spelare, |59[]2
5802.

JITC Godkdnd

A

Férening
I Spara || Lagg till | | Altuellt Senast andrad: 2009-06-04

Andrad av: Ywvonne Kogner
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4.6.2 Redigera/Lagg till avtal

Har kan du lagg till avtal som saknas pa en spelare. Sk upp spelare under Spelare-Andra avtal.

Vialj mellan vilka tva ar det nya avtalet ska finnas.

Forening Startdatum = Slutdatum Avtalsnr. Avtalstyp
Mytt avtal
Ta bort 2015-01-20 2016-03-15 Mationelit
Mytt avtal
Ta bort 2013-06-17 2015-05-15 Mationelit
Mytt avtal
Ta bort 2012-08-24 2014-05-15 Mationelit
Mytt avtal
Ta bort 2011-12-14 2012-05-15 Mationelit
Mytt avtal
Ta bort 2011-07-26 2012-05-15 Mationelit
Mytt avial
Ta bort 2010-07-23 2011-05-15 Mationelit
Mytt avtal
Ta bort 2009-08-17 2010-03-15 M ationelit
Mytt avtal

4.7 Lagregistreringar
Klicka pa fliken Lagregistrering for att visa/registrera spelarens lagregistreringar. Det kravs en viss typ av rattighet for
att kunna visa och registrera lagregistreringar.

» Spelare » Administrera Martin Hovlund | Logout

Administrera spelare

Fodelsedatum Fddelsenr.
cooo

(aaaammdd)  (nnnn) Férnamn Efternamn Fdreningsnamn/nr. Transfer
'| | | svartvadet || | |Personer (sev [ Sok ” Lagg till]
Hem Per Sva rtvadet / MODO Hockey [3012] - 2009-10

Spelare -

[ Allmén info T Kontakt T Registrering T Avtal ] Lagregistrering |
Administrera

S&songsregistrera Sasong Nv la ist i =
2009-10 |Z| 'y lagregistrering
Gwergang "
Lag Turnering Trajnr.

Lagregistrering Vil MODO Hockey Umeda HockeyFestival 39

Vil MODO Hockey Preseason Games 39
Rapparter vl MODO Hockey SCA Cupen 39
Andra 6verg§ng Vil MODO Hockey Elitzerien 39

Firening -

o

Du kan vélja att visa lagregistreringar ifran en tidigare sasong, eller ldgga till en ny genom att trycka pa "Ny
lagregistrering” (Se Lagregistrering nedan).
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4.8 Utbildningsersattning
Klicka pa fliken utbildningsersattning for att visa/registrera utbildningsersattning for en spelare. Det krévs viss rattighet
for att administrera utbildningsersattningar.

Administrera spelare

Fadelsedatum Fadelsenr.
(&

dd3ammdd)  (nnnn) Férnamn Efternamn Fareningsnamn/nr. Transfer
| | _ | | | Ras || sch || || ||F'er50ner (sev | ’ Sdk ] [ Lagg till]
Rasmus Schelin / Hc vita Histen [32557] - 2010-11 (Personld=77771, Playerld=77771)

[ Allman info T Kontakt T Registrering T Avtal T Lagregistrering ] Utbildningsersattning |

UEEEEBM datum ) ] .
aaaammdd) Elitférening Ersattningstyp
. | | a g
Farening Niva Belopp

| [val =] | |
Motering

[ Spara H Ta bort ]

Sdsong Farening Niva Belopp Ersdttningstyp Elitfirening
Vil | 2008410 | Motala AFF HK | u1s | 2000000k | Eitmatcher | HC vita Hasten
Vil | 2008410 | Motala AIF HK | u1s | 2000000k | Eitmatcher | HC vita Hasten
val | 200810 | Motala AFF HK | u1e | 2000000k | Eitmatcher | HC vita Hasten
valj | 200910 | Linkdpings HC | Bu17 | 10.00000k | Eitmatcher | HC vita Hasten
Vil | 200810 | Linkspings HC | Bs1B | 1000000k | Eitmatcher | HC vita Hasten
val | 200810 | Linképings HC | as19 | 1000000k | Eitmatcher | HeC vita Hasten
Vil | 200810 | HC Vita Hasten | alz0 | 10.00000k | Eitmatcher | HC vita Hasten
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5 Overgangar
Du kan gora spelardvergangar i systemet. Det kravs en viss typ av rattighet for att kunna gora spelarovergangar.
1. Valj Spelare — Overgéng i menyn.

2. Mata in informationen du soker, och tryck pa knappen Sok.
| exemplet nedan har en sékning gjorts pa efternamn ”Svartvadet”.

» Spelare » Overgang Martin Hovlund | Logout

Spelardvergang

cooo

Fodelsedatum Fadelsenr.
{

aaammdd)  (nnnn) Férnamn Efternamn Fdreningsnamn/nr. Transfer
| | [per |[svartvadet || | Sik
Hem Fidelsedat. ;| Fnr. Nat. F&rnamn Efternamn Férening
Wlj 1975-05-17 SWE Per Svartvadet MODO Hockey
Spelare -

Administrera
S&songsregistrera
Gvergang
Lagregistrering
Rapporter

Andra tvergang

3. Resultatet av din s6kning visas i en lista. Klicka pa Valj for att visa spelaren.

» Spelare » Gvergang Martin Hovlund | Logout

Spelartverging

Fodelsedatum Fddelsenr.
(5323

aaammdd)  (nnnn) Férnamn Efternamn Féreningsnamn,/nr. Transfer
- | [ove |[motin | | Sik

Hem H J/ Brynas IF [1326] -2009-10
Ove Molin
Spelare "
Gvergangsdatum
Administrera (A44ammdd) Avtalstyp Transfernummer Notering
| | Nationelit = -
S&songsregistrera
= o Fran Till
Owvergang
Férening Férening
Lagregistrering |
Rapporter Division Division
. Elitserien Valj
Andra dvergang | |Z| | ! |Z| -
Férening -~ [¥] avtalssvergdng
Tavling v Avtal
Resultat - Startdatum Slutdatum
(3888mmdd) (d88ammdd)
Domare - | - |
Personer Avtalsnummer Transferkortnr.
Sdkerhet “
DBEgrﬁnsad transfer

4. Falt med gul bakgrund maste fyllas i. Systemet kdnner automatiskt av om spelaren har ett befintligt avtal, i
dessa fall krdvs att man registrerar ett nytt avtal pa spelaren.
5. Mata in all information om 6vergangen och tryck pa knappen Spara.
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5.1 Andra évergang

1. Ga&in pa dndra 6vergang.
2. SOk upp den spelare som du vill redigera en 6vergang for.
3. Valj sedan den spelare du soker.
4. |den oversta listan finnas alla 6vergangar som gjorts, om 6vergangen existerar valj den i lista.
5. Andra sedan registrerad till och fran samt kontrakt till och fran.
6. Tryck pa Spara.
(333ammdd) (nnnn)  Férnamn Efternamn Féreningsnamn/nr. Transfer

| N || | |[Brynas IF [1326] || Sok

Martin Joha nsson J/ Brynis IF [1326] - 2012-13

Gvergingsdatum Fran Klubb Till Klubb
2011-05-16 [ Mora IK [11600] | | Brynas IF [1326] |
Registration (Fran) Registration (Till)
|1DDS1E—110515 Mora IK [11600] v| |11051E—12[]515 Brynas IF [1326] W
Kontrakt (Fran) Kontrakt (Till)
Wal] W 110516 - 130515 '222688' Brynas IF [1326 |+
Spara
Overgingar
Reg Kont. Kont.
Datum Fran Till Fran Reg Till Fran Till
Vil 2011-05-16  Mora K [11600] Brynds IF [1326] Ja Ja Ja
Wl 2008-01-30 Férjestads BK [1712] IMora K [11600] Ja Ja
Wl 2008-12-22 IF Malmi Redhawks [11725] Férjestads BK [1712] Ja Ja
Wal 2008-12-15 Farjestads BK [1712] IF Malmid Redhawks [11729] Ja Ja
Registreringar

5.2 Angra E-6vergang
Vill du angra en genomford E-Overgang sa sdker du upp spelaren du gjort 6vergangen pa.
D& klickar da pa knappen ”Angra évergang” for att 6vergangen ska inaktiveras.

Overgdngen ar genomférd

i ﬁ:'mgra fvergang |
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5.3 E-Overgang
Du kan gora elektroniska spelarévergangar och avtal i systemet. For detta kravs en viss typ av rattighet. De klubbar

som aktiverat konton for E-Overgangar kommer sjalva att kunna administrera och betala 6vergangar och avtal direkt i
systemet.

5.4 Tidsfonster
E-Overgangar kan goras fran klockan 00:00 — 17:00 vardagar och 00:00-14:00 helgdagar. Detta under matchsasong*.
Overgéngar som blir godkdnda** efter klockan 17:00, kommer att verkstallas dagen efter.

Under perioden 16 februari t.o.m. 31 maj kommer inga E-Overgangar att kunna goras, men nya avtal kan tecknas med
klubbens egna spelare.

Under perioden 1 juni t.o.m. 31 augusti kan 6vergangar goras nar som helst pa dygnet, och verkstalls samma dag som
de blir godkanda.

* Matchsasong avser 1 september till 31 januari. Orsaken till tidsbegransningen under matchsasong ar att
laguppstallningarna skall vara klara innan matchen 6ppnas av resultatrapportoren.

** En 6vergang anses som godkand nar frantrddande klubb har godkant 6vergangen, och den ar betald.

5.5 Ny E-dvergang
En E-Overgang initieras av tilltradande klubb.

1. Valj Spelare — E-6vergang — Skapa i menyn.
2. Mata in spelaren som skall géra en 6vergang, och tryck pa knappen Sok.
| exemplet nedan har en sokning gjorts pa efternamn ”Svartvadet”.

» Spelare = E-Overging » Skapa Carina Tibom | Logout

E-tvergang
Fidelsedatum  Fadelsenr.

dddammdd (nnnn)  Férnamn Efternamn Féreningsnamn/nr.
- | | | svartvadet | Sok

Hem Fodelsedat. Fror. Nat. Fornamn Efternamn Farening
valj | 1975-05-17 | | SWE | Per | Svartvadet | Aktuell registrering saknas!
Spelare - vali | 20021021 | | swe | vilmer | svartvadet | GskHK

Administrera

Sasongsregistrera

Lagreg./fdrening

Rapporter

E-Bvergdng
Skapa

Visa

3. Resultatet av din s6kning visas i en lista. Klicka pa Valj for att visa spelaren.

Sida 17




Spelaradministration - Anvandarhandledning

2017-01-27

4. Vilj vilken klubb 6vergangen ska goras till. Om du bara administrerar évergangar for en klubb sker det

automatiskt. Tryck sedan pa nasta.

E-tivergang

PEI' SVE’I rtvadet / MODO Hockey [3012] -2011-12

750517

Farening dit spelaren ska ga

Motala AIF HK V] nsta s

5. Systemet kontrollerar nu divisionstillhérighet for spelaren. Om avtal kravs for den aktuella serietillhorigheten
kommer den att vara forvald. Avtal for U15 spelare och yngre ar inte tillatet, och inte valbart. For 6vriga serier
kan man sjalv valja om man vill gbra en avtalsregistrering eller inte. Vid avtalsGvergang maste man dven ange

ett slutdatum for avtalet. Tryck pa Skapa for att fortsatta.

E-tvergang

PEI' SVE rtvadet / MODO Hockey [3012] -2011-12

750517
Overgangsdatum
(2aaammdd) Awvtalstyp
20131210 | |Nationellt v
- Fran - il

Farening Fdrening

Motala AIF HK
Division Division
| [v] |Division 2-> vl

] Avtalsévergang

6. Overgdngen &r nu klar fér betalning. Skriv ut 6vergéngsblanketten (PDF-l4nk) och se till att spelaren (och
vardnadshavare i férekommande fall) skriver under blanketten. Den férvaras sedan hos klubben for att kunna

visas upp om tvist skulle uppsta. Tryck sedan pa betala.
Per Sva rtvadet J MODO Hockey [3012] -2011-12

750517

Gvergdngsnr. Overgangsdat. Overgdngstyp

E-000025 3131219 | [Nationeil [v]
- Fram - Till
Fdrening Firening
Motala AIF HE Motala AIF HK
Division Division
Division 2-> v [Division 2-= v]
Godkdnd av: Godkand av:
Carina Tibom 2013-12-09 17:21 Carina Tibom 2013-12-09 17:21

Betalningsinfo

Att betala: 250 kr

T Overgdngsblankett
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7. Nar du genomfor betalning kommer du att skickas vidare till en betalningsfunktion utanfor TSM. Tryck pa till
Betalning for att komma till Payex.

Summering
Artikel Antal Pris Summa
Transfer 2013-12-10, Per Svartvadet 1 250 250
Totalt 250

Till betalning

8. Vilj betalsatt, och slutfor transaktionen. | exemplet nedan har Direktbetalning via Nordea
gjorts. Nar transaktionen ar klar kommer du tillbaka till TSM.

impleo Ij,ayE)a
Impleo IT Solutions AB

Betalningsreferens: 10

Produkt: 2022
Artikel: Betalning for Order 10
Total SEK: 250.00

Valj betalsatt

> Kreditkort
> Direktbetalning

Efter genomford betalning kemmer du att skickas tilloaks fill handlaren.

9. Val av bank, tryck betala.

impleo PayEX
Impleo IT Solutions AB

Betalningsreferens: 10

Produkt: 2022
Artikel: Eetalning for Order 10
Total SEK: 250.00

Betala med Direkibanksbetalning

valjbank | Nordea [v]|

S

nordea™  Handelsbanken

Efter genomford betalning kommer du att skickas tillpaks fill handlaren. Alternativa betalsatt...
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5.6 Visa 6vergangar
1. Valj Spelare — E-Overgang — Visa i menyn.
2. Sok fram den eller de 6vergangar du vill se. | exemplet nedan har s6kning gjorts pa férening ”Motala AIF HK”.

E-tivergang
Fadelsedatum
(28448mmdd) Fdrnamn Efternamn Fdrening Transfernr. Genomfarda
| | | [[motsa e[ ] Olavbruna | SOk
Hr Fodelsedat. Mamn Fran Till Datum Godk. Bet. Status Typ
Valj E-000025 T50517-7611 Per Svartvadet Motala AIF Motala AIF 20131210 W W Wantande QOvergang
HE HE
Valj E-000023 730720 Peter Forsberg Motala AIF Motala AIF 2013-12-09 " v Genomford Overgang
HEK HE
Walj E-000022 000531 Ludvig Alveteg Motala AIF HC Wettern 2013-12-09 W o Genomfard QOvergang
Valj E-000021 970326 Casper Andela Motala AIF HC Wettern 2013-12-09 W W, Genomford Overgang
HK
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6 Lagregistrering
Du kan gora lagregistreringar i systemet. Det krdvs en viss typ av rattighet for att kunna gora lagregistreringar. For att
kunna lagregistrera en spelare kravs att spelaren ar sasongsregistrerad pa aktuell sdsong.

1. Valj Spelare — Lagregistrering i menyn.

» Spelare = Lagregistrering Martin Hovlund | Logout

Lagregistrering

Turnering

Hem

[

Spelare -

[

Administrera
S&songsregistrera
Overgéng
Lagregistrering
Rapporter

Andra évergang

Forening -

2. Valj division, serie och lag. Lagets spelare visas i listan, och du kan dven se hur manga spelare som ar
registrerade. Tryck pa knappen Vilj ett annat lag om du vill mata in spelare pa ett annat lag i serien.

» Spelare » Lagregistrering Martin Hovlund | Logout
Lagregistrering
S5k spelare Vlj ett annat lag
Fadelsedatum
(3888mmadd) Efternamn
Hem ||
Spelare -
Antal spelare: 29
Administrera
Division 1 C / Borldnge HF
S&songsreqistrera
Nr.  Mamn Fodelsedat.  Mat. Pos. Fattn. L/V Farening
ﬁverggng Vil Ta bort 2 Markus Bergkvist 1988-02-20 SWE RD L 187/94 Borlinge HF
. . Vil Ta bort 5 Henrik Westling 1984-05-28 SWE LD L 172182 Borlinge HF
Lagregistrering [ . =
Vil Ta bort [+ Mikael Englund 1985-03-30 SWE CE L 183/90 Borldnge HF
Rapporter VéljTabort | 7 Viktor Martensson 1989-01-20 SWE | Lw L 1831103 | Borlinge HF
Vil Ta bort 9 Patrick Cedergren 1988-01-10 SWE RD L 180476 Borldnge HF
5 . o
Andra Gvergang Vil Ta bort 11 Niklas Sjdlund 1987-05-07 SWE Lw L 175/82 Borlinge HF
T R Vil Ta bort 12 Niklas Ala-Juoni 1988-11-09 SWE RD R 180481 Borlinge HF
Fdrening hd o R B
Vilj Ta bort 16 Linus Persson 1991-08-12 SWE LW L 174781 Borldnge HF
Tivling < Wil Ta bort 17 | Anders Livdahl 1981-02-04 SWE | CE L 194/95 Borlinge HF
Vilj Ta bort 18 Johan Norberg 1985-09-11 SWE LD L 17988 Borldnge HF
Resultat e Wil Ta bort 20 | Alexander Wadlund 1991-04-01 SWE | RD L 194/91 Borlinge HF
Vil Ta bort 21 Lars Lundin 1951-07-28 SWE RD L 17977 Leksands IF
Domare hd
Vil Ta bort 24 Fredrik Wadlund 1985-01-05 SWE Lw L 180/86 Borlinge HF
Personer Vil Ta bort 25 Marcus Andersson 1988-10-28 SWE CE L 184/34 Borldnge HF
. Vil Ta bort 28 Fredrik Davidsson 1987-06-15 SWE R L 183185 Borlinge HF
Sdkerhet v Vil Ta bort 30 | Johannes Lundkvist 1581-11-19 SWE | RD R 18575 Borlinge HF
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6.1 Ny lagregistrering

2017-01-27

1. Sok fram den spelare du vill registrera pa laget genom att soka pa fédelsedatum alternativt efternamn. Om du

tryckt pa ”Ny lagregistrering” ifran "Spelare — Administrera — Lagregistrering” kommer den spelare att vara

forvald, och du behdver inte soka fram spelaren pa nytt.

Lagregistrering

Sak =pelare

FEEIELSEdatum
(aaaammdd)

= Spelare = Lagregistrering

Efternamn

Hem |

Spelare "

Erik Forsberg / Borldnge HF

Administrera

Martin Hovlund | Logout

Valj ett annat lag

. Langd Wikt Reg. datum
= - - - - - Fattning Trajnr. fcm) (kg) (38538mmdd)
asongsregistrera )0 @ ro @ Lw © ce '.'R‘a’-.f| |'.'Leﬂ'.'F‘.ight| | | | | |2009-11-15
Owvergang
- - Spelklar Laguppstéillning DB\-“I:I: klubb Saknar giltigt avtal
Lagregistrering
Rapporter Antal spelare: 25
Andra Gvergang Division 1 C / Borldnge HF
Férening - Nr. = Namn Fddelsedat. = Nat. Pos. Fattn. L/V Farening
Vil Ta bort 2 Markus Bergkvist 1988-02-20 SWE RD L 187/94 Borldnge HF
Tavling v Vil Ta bort 5 Henrik Westling 15984-05-28 SWE LD L 172182 Borlange HF
Vil Ta bort [ Mikael Englund 1885-03-30 SWE CE L 18380 Borldnge HF
Resultat - o . : -
Wil Ta bort T Viktor Martensson 1989-01-20 SWE LW L 183103 Borlinge HF
Domare - Vil Ta bort 9 Patrick Cedergren 1588-01-10 SWE RD L 180/76 Borldnge HF
Vil Ta bort 11 Niklas Sjdlund 1587-05-07 SWE LW L 175/82 Borlange HF
Personer Vil Ta bort 12 Niklas Ala-Juoni 1888-11-08 SWE RD R 18081 Borldnge HF

2. Mata in position, fattning, langd, vikt samt registreringsdatum. Alla falt maste fyllas i. Tryck pa knappen spara

for att lagga till spelaren till laget.

6.2 Andra lagregistrering
Nar du har valt ett lag kan du dndra befintliga lagregistreringar.

1. Vilj en spelare ur laguppstéallningen genom att trycka pa lanken "Valj” pa i den foérsta kolumnen pa spelaren

som du vill andra.

2. Andra informationen som dnskas och tryck pa knappen spara.

6.3 Ta bort Lagregistrering

Nar du har valt ett lag kan du ta bort befintliga lagregistreringar.

1. Tryck pa lanken "Ta bort” i den forsta kolumnen pa spelaren som skall tas bort ifran laget.
2. Bekrafta borttagningen genom att trycka pa knappen OK.

Du kan ga in och redigera grundinformation om en spelare genom att klicka pa namnet pa spelaren, da kommer du
direkt till formularet for att redigera spelare (Se ovan, Befintlig Spelare- Redigera.)
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7 Sakerhet

Upplaggning av anvandare och nivaer sker under menyalternativet Sdkerhet. Beroende pa vilka rattigheter man har i
systemet kan man se menyn och dess olika funktioner, alternativt vissa av funktionerna.

7.1 Anvandare
Har administreras anvandarna i systemet. Valj Sdkerhet — Anvandare i menyn.

7.1.1 Sok
Du kan soka fram en befintlig anvdandare i systemet.

1. Du kan soka pa fodelsedatum, fodelsenr, fornamn, efternamn och anvandargrupp. Mata in sokkriterier och
tryck pa knappen sok.
2. Vilj sedan en anvadndare i listan genom att klicka pa den anvandare du vill ta fram.

= » Sakerhet » Anvandare Joakim Schelin | Logout

Administrera anvindare

=i FEQELSEdatum Fadelsenr.
(aaaammdd) (nnnn) Fdrnamn Efternamn Anvandargrupp
" || || gregor || va +|| sok || Laggtil
R Fodelsedatum | Fidelsenr. Fdrnamn Efternamn Klubbgrupp Akctiv
Spelare - Wl 1962-03-20 Tibor Gregor Alla klubbar
Firening hd
7.1.2 Ny

Tryck pa knappen Lagg till for att registrera en ny anvandare. For att kunna registrera en ny anvandare kravs att det
finns ett giltigt personnummer. Systemet tillater inte registrering av anviandare med felaktiga personnummer.

E [-.\ L = Sakerhet = Anvandare Joakim Schelin | Logout

Administrera anvindare

Fodelsedatum  Fadelsenr.
(adddmmdd)  (nnnn) Férnamn Efternamn Anvandargrupp
| - || || gregor |[va || sok || Laggtil
Hem - - -
— . Lagg till anvandare
Férening - MNaticnalitet KiGn
| SWEDEN Man B
Tavling -
Fidelsedatumn Fadelsenr.,
Resultat - (3333mmdd) (nnnn}
[1990-09-03] - | | Nasta»
Domare -

Forst matar du information om nationalitet, kén, fodelsedatum och fodelsenr. Nar du trycker pa "Nasta >>” gor
systemet en kontroll om personen redan finns i databasen. Om anvandaren finns kommer den automatiskt att visas pa
skdarmen, och om personen finns i databasen kommer namnuppgifter att hamtas. Sedan fortsatter du med att redigera
posten enligt Anvandare -
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Redigera nedan.
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7.1.3 Redigera
Nar du valt en anvandare eller pabdrjat en registrering av en ny anvandare visas foljande bild. Falt med gul bakgrund

maste fyllas i. Nar du spara en ny anvandare alternativt dndrar [6senordet, kommer systemet att automatiskt skicka ett
mejl till anvdndaren med inloggningsinformation.

Det kravs att en anvandare ar knuten saval till en anvandargrupp som till en klubbgrupp. Denna information anger vilka
rattigheter en anvandare har i systemet, och vilka klubbar anvandaren har ratt att administrera.

» Sakerhet » Anvandare Martin Hovlund | Logout

Administrera anvandare

Fodelsedatum Fodelsenr.
(3833mmdd)  (nnnn) Farnamn Efternamn Anvandargrupp
; | [mag [[1ex |[vai ~|[ sok | [Laggtil |
Hem
-

Spelare - Magnus Lexen
Fdrening - Nationalitet Kén
. SWEDEN Man
Tavling =

Fadelsedatum Fadelsenr.
Resultat - (a33ammdd) (nnnn)
Domare T

Férnamn Efternamn
Personer [Magnus | [Lexen
Sikerhet - E-post 7] Aktiv
Anvandare | |

I - Anvandarnamn Lasenord
Féreningsanvandare | | |
Anvandargrupper
arupe Anvandargrupp Walda anvandargrupper
Klubbgrupper Distrikt - Lagg till » Admin
Folksam |
Inloggade anvandare Forening r
Rabporter REF_ADMIM_DISTRIKT
P REF_ADMIN_ELIT ~ | «Tabort alla
Klubbgrupp wald Klubbgrupp

@ Alla klubbar

|| »

() Blekinge Ishockeyfdrbund

(©) Bofors/Karlskoga

(©) Bohuslan/Dals Ishockeyfarbund
() Bords HC/Bords HTC

0 Dalarnas Ishockevfarbund
[[visa alla

Varje gang du dndrar information om e-post eller I16senord kommer ett nytt mejl med inloggningsinformation att

skickas till anvandaren.

Vill du hindra anvandaren fran att logga in i systemet tar du bort krysset i faltet Aktiv.
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7.2 Foreningsanvindare

Valj Sakerhet — Féreningsanvandare i menyn for att administrera féreningsanvandare.

1. Matain foreningen du vill administrera anvandare for.
2. Trycker du pa knappen Sok visas samtliga foreningsanvandare for den valda klubben. Tryck pa lanken Valj for
att redigera anvandaren.

» Sakerhet = Féreningsanvandare Martin Hovlund | Logout

Administrera foreningsanviandare

Férening
[ Brebro Hockey UF [11716) | [ sok || Laggtil
Hem Fadelsedatum Fddelsenr. Fdrnamn Efternamn Alktiv
1880-09-21 Daniel Eriksson
Spelare - § .
Vil 1952-01-28 Leif Palmroth
Firening -
Tavling -
Resultat =
Domare hd
Personer
Sdkerhet -
Anvandare

Fareningsanvandare

3. For att lagga till en foreningsanvandare trycker du pa knappen Lagg till. For att kunna registrera en ny
anvandare kravs att det finns ett giltigt personnummer. Systemet tillater inte registrering av anviandare med
felaktiga personnummer.

» Sakerhet = Féreningsanvandare Martin Hovlund | Logout

Administrera foreningsanviandare

Férening
[Brebro Hockey UF [11716] | [ sok || Laggtil
Hem n . -
Lagg till anvandare
Spelare -
Nationalitet Kon
Férening =2 | SWEDEN (=] Jval =
Tavling - Fadelsedatum Fadelsenr.
(A48ammadd) (nnnn)
Resultat 5 || Nista »
Domare hd
Personer
Sdkerhet -
Anvandare

Fareningsanvandare
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4. Samtliga falt (gul bakgrund) maste fyllas i for att du ska kunna spara posten.

# Sdkerhet » Féreningsanvandare Martin Hovlund | Logout

Administrera foreningsanvandare

Farening

[Grebro Hockey UF [11716) | [ sok || Laggtill]
Hem = - .

L&gg till anvéndare
Spelare -

Naticnalitet Kén
Fdrening 2 | SWEDEN Man
Tavling - Fadelsedatum Fadelsenr.

(d838mmdd) nnnn
Resultat - -
Domare - Fornamn Efternamn
Personer || |

E-post ] aktiv
Sikerhet - | |
Anvandare
Fareningsanvandare
Anvandargrupper

5. Spara posten genom att trycka pa knappen Spara. Da skickas dven ett mejl till anvdndaren med
inloggningsinformation.

Varje gang du dndrar information om e-post eller I16senord kommer ett nytt mejl med inloggningsinformation att
skickas till anvandaren. Vill du hindra anvandaren fran att logga in i systemet tar du bort krysset i faltet Aktiv.

7.3 Anvindargrupper
Har administreras systemets olika anvandargrupper. Valj Sakerhet — Anvandargrupper i menyn.

» Sakerhet » Anvandargrupper Martin Hovlund | Logout
Anviandargrupp
Anvéndargrupp
[Skapa ny] [=]
Hem o
Anvandargrupp Beskrivning
Spelare -
Forening - Sidor alda sidor

CLUB - aqq ti
Tivling . PA |« Lagg till »

PERSON

Domare - REFEREE - & Ta bort alla

Personer Funktioner “alda funktioner

Club Information Lagg till »

Sikerhet - Confidential

- Edit Deceased
Anvandare

Faoreign Players

TR

Resultat -

[m] »

Féreningsanvandare Faoreign Referee -
Anvandararupper Domarniva walda domarnivaer
Miva 1 [Internationellt, Elit] Lagg till »
Klubbgrupper Miva 2 [Allsvenskan]
) Niva 3 [Dam, Division 1]
Inloggade anvandare Niva 4 [Distriki]
Rapporter Miva 5 [Férening]
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| listan anvandargrupp valjer du en befintlig anvandargrupp att redigera, eller att skapa en ny genom att vélja [Skapa
ny].

Valda sidor bestammer vilka menyalternativ som géller for anvéandargruppen. Lagg till/ta bort sidor genom att trycka
pa knapparna mellan listrutorna Sidor och Valda sidor.

Valda funktioner bestammer vilka funktioner anviandargruppen har ratt att kora i systemet. Lagg till/ta bort funktioner
genom att trycka pa knapparna mellan listrutorna Funktioner och Valda funktioner.

Valda domarnivaer bestimmer vilka domarnivaer anvandargruppen har ratt att administrera i systemet. Lagg till/ta
bort domarnivaer genom att trycka pa knapparna mellan listrutorna Domarniva och Valda domarnivaer.

Spara anvandargruppen genom att trycka pa knappen Spara.

7.4 Klubbgrupper
Har administreras systemets olika klubbgrupper. Valj Sakerhet — Klubbgrupper i menyn.

» Sakerhet = Klubbgrupper Martin Hovlund | Logout

Klubbgrupp

Klubbarupp

Blekinge Ishockeyforbund |Z| [[visa samtliga klubbgrupper

Hem
Klubbgruppsnamn Beskrivning
Spelare -7 | Blekinge Ishockeyfdrbund | | Blekinge Ishockeyfdrbund
Forening - Klubbar walda klubbar
. 3H-c Halmstad Hagskola HC = Lagg till » Blekinge
Tévling T AlTK IF s Kallinge-Ronneby IF
E—— . AaB A/S Karlskrona HF
AaB Ishockey Karlskrona HK
i - Aberdeen Junio_rs Marrums GolS K
AC Boulogne Billancourt Olofstroms 1K
Personer AC Camelen Sdlvesborgs 1K
Adler Mannheim
Sdkerhet - AlK
- AlK-Hockey Hamdsand
Anvandare Ak Bars, Kazan
_— N Alfta GIF Hockey
Fdreningsanvandare Alfta GolF
Anvandargrupper Alfta Skol-IF
Alinge Slapshot IF
Klubbgrupper Alleghe Hockey
Almtuna 1S i
Inloggade anvandare . .
Rapporter [ Spara ] ’ Ta bort ]

| listan Klubbgrupp véljer du en befintlig klubbgrupp att redigera, eller att skapa en ny genom att vélja [Skapa ny]. Om
du kryssar i ”Visa samtliga klubbgrupper” visas daven de enskilda féreningarnas klubbgrupper; t. ex klubbgruppen
"Brynas IF” som endast har klubben ”Brynas IF” vald.

Valda klubbar bestammer vilka menyalternativ som géller for anvandargruppen. Lagg till/ta bort klubbar genom att
trycka pa knapparna mellan listrutorna Klubbar och Valda klubbar.

Spara klubbgruppen genom att trycka pa knappen Spara.

7.5 Inloggade anvindare
Har kan du se vilka anvandare som ar inloggade. Valj Sakerhet — Anvandargrupper i menyn.
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8 Rapporter

8.1 Spelare per forening
Du kan skriva ut listor dver ett distrikts eller en férenings spelare, eller skriva ut spelare som deltar i en viss turnering.

Valj Spelare — Rapporter och rapporten Spelare - Férening i menyn.

1. Mata in vilken férening, distrikt eller turnering du vill ta ut rapporten for. Foreningarna kan sjdlva bara ta ut
rapporter for sina egna spelare, och da kommer informationen vara ifylld ndr man 6ppna formulédret. Om du
inte véljer férening maste du antingen vélja Nationalitet, Kon eller ett datumintervall.

Gor sedan de urval du 6nskar (Sdsong, Nationalitet och Kon).
Vilj sedan rapport; Spelare per forening, Avtalsspelare per forening eller Adresslista per férening .

4. Tryck pa Skapa rapport

Spelare/farening

Distrikt
valj [=]
Fiirening S&=zong
| | | Aktuella spelare [~
MNationalitet Kan Avtal
Alla =] Ala [~] lAla [~
Fl':iol:l lsedatum fran Fﬁg |sedatum till
a a

= =
daaammdd) daaammdd) Rapport
- Spelare |Z|

Turnering

Sa8=song

2010-11 =
Distrikt

Svenska Ishockeyforbundet E

Turnering Sarie

|V =] [=]

5. Rapporten skapas i Excelformat.
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8.2 Registreringar per distrikt

Du kan ta fram statistik for registreringar per distrikt. Valj Spelare — Rapporter och rapporten Registrering - Distrikt i
menyn.

1. Valvilken sdasong och vilket distrikt du vill se registreringar for.
2. Valj datum och tryck sedan pa Skapa rapport.

# Spelare » Rapporter = Registrering/distrikt Martin Hovlund | Logout

Registrering/distrikt

Sasong
2008-09 [~]
Distrikt
Hem | Blekinge Ishockeyforbund ||
Spelare - Per datum
(3838mmdd)
Administrera 2009-05-15
S3zongsregistrera
Skapa rapport

Overgéng

Lagregistrering .
Blekinge Ishockeyférbund Ma&n Kvinnor Totalt

Rapporter Knattar (0-9) 33 3 36
o Ungdom (10 - 20) 640 20 660
Spelare/forening Senior (>20) 194 & 202
Registrering/distrikt Totalt 917 31 948
Statistik
. A Rapport Radata (for egna rapporter)
Forening - i
Tavling - s @ @
}- Wl il
Resultat b -

6. Nu visas totalsiffrorna for det valda distriktet, samt fyra alternativ for utskrift och export av data.

7. Under rubriken "Rapport” kan du fa utskrifter med information for varje klubb inom valt distrikt, antingen till
en pdf-fil eller till Excel genom att klicka pa nagon av ikonerna.

8. Under rubriken ”Radata (for egna rapporter)” kan du exportera informationen till en textfil eller till Excel.
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8.3 Utbildningsersittning

Du kan skriva ut en rapport over utbildningsersattningar, samt skapa nya utbetalningar. Valj sdsong, ersattningstyp och
om du vill att nya utbetalningar ska skapas for den valda sdasongen och ersattningstypen. Systemet skapar bara en
utbetalning per sdsong och typ.

Nér du gjort dina val trycker du pa Skapa rapport for att visa rapporten som skapas i Excel.

Uthildningsersattning

Sasong
2010-11 (=]

Ersattningstyp
Engangsbelopp (=]

o Skapa nya utbetalningar

[ Skapa ]

8.4 Statistik
Du kan ta fram statistik 6ver svenska spelare i utlandet, utlandska spelare i Sverige, juniorer samt kvalitetsmatning av
ett distrikt. Valj Spelare — Rapporter — Statistik i menyn.

» Spelare = Rapporter = Statistik Martin Hovlund | Logout

Statistik

Svenskar i utlandet

Land

A— Utomlands (samtliga) [~]
— Organisation |Z|
pelare e A”a

Administrera

Skapa rapport

S&songsregistrera
Gwvergang
Utldnningar i Sverige

Lagregistrering Nationalitet

Rapporter Utlanningar (samtliga) [~]
Lo Niwvd
Spel f
pelare/farening Alla |z|
Registrering/distrikt
Export Skapa rapport

Statistik

8.4.1 Svenskariutlandet
1. Valj ett land eller "Utomlands (samtliga)”.
Vilj organisation eller "Alla”.
Tryck pa Skapa rapport.
Rapporten skapar en excelfil som du kan vélja att spara, eller ppna direkt i Excel.

vk wnN

Rapporten innehaller tre flikar; Registrerade <aktuell sdsong>, Registrerade tidigare samt en summering av
antalet spelare per land. Registrerade tidigare innefattar spelare i utlandet vars senaste registrering inte ar pa
arets sdsong.

8.4.2 Utlandska spelare i Sverige
1. Valj en nationalitet eller "Utlanningar (samtliga)”.
2. Valj Niva (Elitserien, Allsvenskan etc.) eller "Alla”.
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8.4.3

1.

2.
3.
4

8.4.4

Tryck pa Skapa rapport.

Rapporten skapar en excelfil som du kan vélja att spara, eller ppna direkt i Excel.

Rapporten innehéller fem flikar; Elitserien, Allsvenskan, Division 1, Damer samt Ovriga, och p3 respektive flik
listas de utlandska spelare som spelar pa den nivan.

Juniorer

Vilj en nationalitet eller "Utomlands (samtliga)”.

Valj Niva eller ”Alla”.

Tryck pa Skapa rapport.

Rapporten skapar en excelfil som du kan vélja att spara, eller 6ppna direkt i Excel.

Rekrytering

Foljande statistik skapas ur TSM for att kunna mata kvaliteten pa distrikten avseende rekrytering.

HwnNPe

Vilj en sdsong.

Vilj Distrikt eller ”Alla"”.

Tryck pa Skapa rapport.

Rapporten skapar en excelfil som du kan vélja att spara, eller 6ppna direkt i Excel.
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8.5 Sikerhet
Du kan skriva ut listor 6ver anvandare och klubbgrupper i systemet. Valj Sakerhet — Rapporter i menyn.

8.5.1 Anviandare per anvindargrupp
Valj Anv/anvandargrupp i menyn.

» S3kerhet » Rapporter = Anv/anvandargrupp Martin Hovlund | Logout

Anvandare/anvindargrupp
Anvandargrupp

[=]

Lamna blankt far att visa alla.

Hem

Firening -
Tawvling -
Resultat 5
Domare -
Personer

Sidkerhet -
Anvandare

Fareningsanvandare
Anvandargrupper
Klubbgrupper
Inloggade anvandare
Rapporter

Anv/anvandargrupp

Vilj sedan en anvandargrupp (Eller Iamna blankt om du vill visa alla) och tryck pa knappen Skapa rapport.

8.5.2 Anvindare per forening
Vilj Anv/f6érening i menyn.

» Sakerhet » Rapporter » Anv/férening

Linus Sjoberg | Logout

Anvandare/forening
Férening
Motala AIF HK [31224] l
Lamna blankt for att visa alla.
Hem 5
Distrikt i
Spelare v -ALLA- [E]
Forening v [ 1nkiudera alla
Tavling -
Resultat v
Domare ¥
Personer
Sakerhet -
Anvandare

Féreningsanvandare
Resultatanvandare
Anvandargrupper
Klubbgrupper
Inloggade anvandare
Rapporter

Anv/anvandargrupp

Anv/foérening
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Vilj sedan en forening (Eller lamna blankt om du vill visa alla), ett distrikt (eller ”- ALLA -”) och tryck pa knappen Skapa
rapport. Kryssa i rutan ”Inkludera alla” for att inkludera de med tillgang till “alla klubbar” eller hela distriktet
féreningen ingdr i. Ar rutan inte ikryssad visas endast foreningsanvandare med tillgéng till just den valda féreningen.

8.5.3 Forening per Klubbgrupp
Vilj Férening/grupp i menyn.

= Sdkerhet » Rapporter » Farening/grupp Martin Hovlund | Logout

Fdrening/grupp

Klubbarupp
Alla klubbar [~]
Lamna blankt fér att visa alla.
Hem
Firening -
Tavling -
Resultat -
Domare -
Personer
Sdkerhet -

Vilj sedan en klubbgrupp (Eller lamna blankt om du vill visa alla) och tryck pa knappen Skapa rapport.

9 Export

9.1 Spelare
Du kan exportera spelare till en Excel eller till tabbseparerad textfil. Valj Spelare — Rapporter — Export i menyn.

Varje enskild export sparas i systemet, och de spelare som exporteras dr de som ar sdsongsregistrerade pa den aktuella
sdsongen och inte exporterats vid ett tidigare tillfalle. Pa sa vis kan man t. ex skapa fler filer att skicka for tryckning av
spelarkort, och vara sdker pa att samma spelare inte skickas tva ganger.

# Spelare » Rapporter » Export Joakim Schelin | Logout

Export av Spelarkort

Sdzong Skapat Slkapat av Antal exporterat
Namn
Hem - =
| Export #1 till Stratfors |
Spelare
L Info
Administrera it

S&zongsregistrera

Overgdng

Lagregistrering

Spara ] [ Lagg till ] [ Ta bort ] xl
Rapporter
P ]| |

Spelare/férening [ Per Distrikt

Registrering/distrikt

Export Sasong

Statistik 2000-10 7
Andra tvergang Sdsong Skapat datum Namn Antal Skapat av

. . Wil 2008-10 2008-10-19 10:45:35 Export #1 till Stralfors 48872 Joakim Schelin
Forening
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9.2 Ny export

For att skapa en ny export gor du enligt féljande steg:

1. Valj Spelare — Export spelarkort i menyn
2. Tryck knappen pa Lagg till.
3. Ange namn pa exporten

My spelarexport for s3song 2008-09 @

Ange beskrivning for exporten .

| ok || cancel |

1]

4. Vilj sedan till vilket format du vill exportera genom att trycka pa ikonen W far export till Excel eller

ikonen for export till en tabbseparerad fil.

9.3 Befintlig export

5. FOr att exportera en befintlig export trycker du pa ”Valj” for den export du vill exportera pa nytt. Vilj sedan till
]
vilket format du vill exportera genom att trycka pa ikonen i for export till Excel eller ikonen for export till

en tabbseparerad fil.

10 Importera mobilnummer
1. Under menypunkten “Personer” trycker du “Importera”.

2. Tryck pa lanken “Hamta Mall”.

3. Fyll sedan i mallen med 6nskade fédelsedatum och telefonnummer.
4. Valjsedan filen genom att trycka pa ”Select”

5. Tryck pa ”Ladda upp” och sedan knappen “Importera”.

Importera personer
= Avbryt
Du maste ladda upp filen innan du kan impeortera.

walj fil
Select  |Ladda upp |

Giltiga filformat: *.xls, *.xlsx,

Ersatt sparade nummer Impnrtera Hamta mall
[ aRe—
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